Sciezka dokumentéw
czyli ktéredy do celu?

Kiedy...

’
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e nie wiesz, do kogo zwrécic sie ze
swojg sprawag; lub
® nie masz pewnosci, jakie podanie

ztozy¢
®

T

e wiesz, czego dotyczy Twoja sprawa;
e chcesz ztozy¢ okreslone podanie

Wazne:

Upewnij sie, ze nie jest juz za pdzno na ztozenie podania.
Sprawdz TERMINARZ na stronie Wydziatu Filologicznego.

Nie wysytaj podan na kilka adreséw mejlowych. Na
poczatku sciezki dokument powinien trafi¢ do wtasciwej

osoby.
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e poszukaj informacji na stronie
instytutu lub wydziatu;
e spytaj o rade opiekuna roku lub

zastepce dyrektora ds.

dydaktycznych/studenckich

W czasie pandemii skorzystaj z
elektronicznego obiegu dokumentow.
Swoje podanie przeslij w formie
skanu lub dobrej jako$ci zdjecia.
Pamietaj o wtasnorecznym podpisie.

® znajdZ wzor podania na stronie
www.wfil.uni.wroc.pl (= zaktadka dla
studentow);

e upewnij sie, ze podanie jest wiasciwie
zaadresowane;

e sprawdz, czy podanie nie wymaga
zaopiniowania przez zastepce dyrektora
ds. dydaktycznych/studenckich;

e sprawdz, czy nie musisz dofgczy¢
dodatkowych dokumentéw
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e przeslij swoje podanie do wiasciwej
osoby;

e pamietaj, ze niektére podania
wymagajqg najpierw podpisu
prowadzgcego (podanie o 10S, podanie
0 zmiane promotora)

Pamietaj: uwzglednij funkcje i stopien naukowy osoby, do
ktorej sie zwracasz. Zadbaj o poprawnos¢ jezykowa
i schludnos¢ tekstu.

Informacje, kto petni te funkcje, znajdziesz na stronie
swojego instytutu.

Informacja o ewentualnych dokumentach znajduje sie na
podaniu (patrz: zataczniki).

Opinii zastepcy dyrektora Twojego instytutu wymagajq
podania: o uznanie ocen, o zmiane promotora,
o powtarzanie przedmiotdow, o przeniesienie z innej
uczelni, o urlop dziekanski i o wsteczny urlop dziekanski,
o rezygnacje ze specjalnosci, o zmiane trybu studidow; ws.
przedtuzenia sesji; ws. reaktywacji na studia.



http://www.wfil.uni.wroc.pl/

